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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2018
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2019

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 12/2018 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 01/2019, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2018:
- Hoàn chỉnh thời khóa biểu HK2 2018-2019 các lớp 17T4, 18T4.
- Lập thời khóa biểu HK2 2018-2019 các lớp 16TCN, 16CĐN, 17C1, 18C1.
- Xét điều kiện dự thi các khóa 16TCN, 16CĐN, 17C1.
- Nộp đề thi kết thúc môn các lớp của các khóa 17C1, 18C1.
- Dự giờ tháng 12/2018 giảng viên dạy các lớp 18C1.
- Lập danh sách thực tập doanh nghiệp của giảng viên.
- Coi thi kỳ thi chính và chấm thi các khóa 18T4, 16TCN, 16CĐN.
- Bắt đầu giảng dạy theo thời khóa biểu HK2 2018-2019 khóa 18T4. 
- Đánh giá, phân loại theo hiệu quả quý 2, quý 3 năm 2018.
- Quy hoạch các chức danh cán bộ quản lý năm 2018 và những năm tiếp theo.
- Tham dự hội nghị khoa học quốc tế ICSS 2018.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 01/2019:
- Bắt đầu giảng dạy theo thời khóa biểu HK2 2018-2019 các khóa 16TCN, 16CĐN, 17C1.
- Coi thi kỳ thi chính và chấm thi các khóa 17C1.
- Tổ chức giảng thử giảng viên tập sự HK1 2018-2019.
- Lập thời khóa biểu HK2 2018-2019 các lớp 18C2.
[bookmark: _GoBack]- Nộp bảng điểm và kết quả rèn luyện HK1 2018-2019 theo tiến độ.
- Kiểm kê tài sản.
- Chuẩn bị nghỉ Tết Nguyên đán Kỷ Hợi.
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